附件1：
温州市机关事务管理局2013年度部门决算
一、温州市机关事务管理局概况

（一）主要职责

1.负责市级机关事务的管理、保障、服务工作。制定市级机关事务工作的政策、规划和规章制度并组织实施。会同有关部门制定市级机关后勤体制改革的政策、制度并监督实施，指导市级机关后勤服务单位开展业务工作。
　　2.负责市级机关非经营性国有资产的综合管理。负责市级机关房地产产权、产籍和使用的综合管理，制定有关管理规章制度，并组织实施；负责市级机关办公用房的建设（购置、租用）、分配、调整和维修等管理工作。协助有关部门做好市级机关房改遗留问题的处置。
　　3.在市级管理节能工作部门的指导下，负责市级公共机构节能监督管理工作；监督、指导各县（市、区）做好公共机构节能工作；指导市级教育、科技、文化、卫生、体育等系统主管部门做好系统内公共机构节能工作；会同市级有关部门开展节能宣传、教育、培训、考核和节能科技知识普及等工作。
　　4.负责市级机关行政单位汽车配备、更新计划的事前审核和调剂使用的管理工作。
　　5.负责列入管理范围的市级机关大院的设施设备维护、绿化、保洁、水电、消防、餐饮和会议服务等管理工作。
　　6.负责列入管理范围的市级机关大院安全保卫工作，协助公安机关和信访等部门处置突发事件和上访工作。
　　7.负责市委、市政府召开的重要会议、重大活动的后勤保障工作。
　　8.负责市级领导（含离退休）及市委、市政府指定领导同志的有关生活服务。
　　9.负责局属单位国有资产、财务制度执行等情况的监督和管理。

10. 在市级管理节能工作部门指导下，负责市级公共机构节能监督管理工作的职责
　　11.承办市政府交办的其他工作。
（2） 部门决算单位构成

温州市机关事务管理局（部门）年度部门决算共包含本级决算1个。

二、温州市机关事务管理局2013年度部门决算情况说明
（一）部门总收支决算情况

2013年当年收入合计6853.05万元，其中：财政拨款5443.1万元，其他收入1409.95万元。上年结转132.59万元。2013年部门累积可用收入总计6985.64万元。

2013年当年总支出6145.06万元，其中：一般公共服务支出5658.83万元，社会保障和就业支出377.68万元，医疗卫生支出40.6万元，住房保障支出25.17万元，其他支出42.78万元。

结转下年840.58万元。

（二）部门财政拨款支出决算情况

2013年当年财政拨款支出5456.93万元，其中：公共预算财政拨款支出5414.15万元，政府性基金预算财政拨款支出42.78万元。

1、按支出功能分类，包括一般公共服务支出4972.65万元，社会保障和就业支出377.68万元，医疗卫生支出40.6万元，住房保障支出23.22万元，其他支出42.78万元。

2、按支出用途分类，包括基本支出850.8万元，项目支出4606.13万元。

    三、名词解释
1.财政拨款收入：从同级财政部门取得的财政预算资金，包括公共预算财政拨款和政府性基金预算财政拨款。

2.其他收入：预算单位在“财政拨款、事业收入（含财政专户管理资金收入）、经营收入”等之外取得的各项收入（含上级补助收入和附属单位缴款等收入）。

3.上年结转：预算单位以前年度的收入预算未执行完毕，需结转本年度继续使用的结转资金，以及以前年度收支相抵后的盈余或亏损结余资金。
4.结转下年：预算单位本年底前的收入预算未执行完毕，需结转下年度按照原用途继续使用的结转资金，以及本年底前收支相抵后盈余或亏损的结余资金。

5.基本支出：是预算单位为保障其正常运转，完成日常工作任务所发生的支出，包括人员支出和日常公用支出。

6.项目支出：是预算单位为完成其特定的行政工作任务或事业发展目标所发生的支出。

7. 一般公共服务：反映政府提供一般公共服务的支出。
8.社会保障和就业：反映政府在社会保障与就业方面的支出。有关事项包括社会保障和就业管理事务、民政管理事务、财政对社会保险基金的补助、补充全国社会保障基金、行政事业单位离退休、企业改革补助、就业补助、抚恤、退役安置、社会福利、残疾人事业、城市居民最低生活保障、其他城镇社会救济、农村社会救济、自然灾害生活救助、红十字事务等。
9.医疗卫生：反映政府医疗卫生方面的支出。具体包括医疗卫生管理事务支出、公立医院、基层医疗卫生机构支出、公共卫生、医疗保障、中医药、食品和药品监督管理事务等。

10.住房保障支出：集中反映政府用于住房方面的支出。
11.其他支出：反映不能划分到上述功能科目的其他政府支出。
